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Na podlagi 49. ¢l. Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (Uradni list RS,
St. 16/07 - uradno precis¢eno besedilo, 118/06 - ZUOPP-A, 36/08, 58/09, 64/09 - popr.,
65/09 - popr., 20/11, 40/12 - ZUJF, 57/12 - ZPCP-2D, 2/15 - odl. US, 47/15, 46/16, 49/16 -
popr., 25/17 - ZVaj, 123/21, 172/21, 207/21, 105/22 - ZZNSPP, 141/22, 158/22 - ZDoh-2AA,
71/23) Odloka o ustanovitvi Javnega vzgojno-izobraZevalnega zavoda Antonije Kucler
Vrhnika je ravnateljica Anita Cretnik, dne 15. 10. 2024, sprejela naslednji

HISNI RED

Vrtec Vrhnika s hiSnim redom dolo¢a pomembna dolocila za nemoteno Zivljenje in delo v vrtcu,
in sicer:

. SPLOSNE DOLOCBE

. OBMOCIJE VRTCA IN POVRSINE, KI SODIJO K PROSTORU VRTCA
. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

. UPORABA PROSTORA VRTCA

. ORGANIZACIJA NADZORA

. UKREPI ZA ZAGOTAVUANJE VARNOSTI

. VZDRZEVANIE REDA IN CISTOCE

. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

ONOOUVHE WNR

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Delavci vrtca ter zunanji obiskovalci so dolZni prispevati k:

— uresnicevaniju ciljev in programov vrtca,

— varnosti udeleZzencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,

— urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnem pocutju v vrtcu,

— preprecevanju Skode.
Dolocila hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, starsi in otroci ter drugi
udeleZenci vzgoje in izobraZevanja.

1.2 Dolocila hisnega reda, ki se nanasajo na upostevanje navodil vzgojiteljev in spremljevalcev
ipd., veljajo tudi pri:
— programih in dejavnostih, ki jih vrtec organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportna,
kulturna, zabavna dejavnost in izleti v naravo ipd.
— na prireditvah in predstavah, ki se jih otroci udelezujejo v organizaciji vrtca ter
— nasprehodih.

1.3 Odgovornost vrtca v vrtéevskem prostoru velja za Cas, ko poteka u¢no-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hisnega reda velja za celoten prostor vrtca, povrsine in zgradbe vrtca.
2. OBMOCIE VRTCA IN POVRSINE, KI SODIJO V PROSTOR VRTCA

Obmocje prostora vrtca zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal vrtcu v upravljanje ali pa
samo v uporabo, katere vrtec vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.



2.1 Obmocje prostora vrtca
V obmocje vrtca sodi prostor vrtca, ki ga vrtec uporablja in sicer:

a) vse prostore v stavbi vrtca, dvorise in vrt, travnate povrsine in igrisce vrtca.
3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE
3.1 Poslovni ¢as vrtca

Vrtec posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, éetrtek in petek, in sicer:

5.30 0z. 6.00 odpiranje vrtca

5.30-8.30 aktivnosti po kurikulumu

8.30 zajtrk

9.00-11.30 aktivnosti po kurikulumu

11.15 kosilo za mlajse skupine otrok
11.30 0z. 12.00 kosilo za starejSe skupine otrok
11.30(12.00) - 16.30 pocitek in aktivnosti po kurikulumu

Ravnateljica lahko v izjemnih okoli$¢inah (primer vije sile, prireditve ...) odredi, da vrtec zagasno
posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom doloéen dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovaniju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v
okviru poslovnega ¢asa vrtca.

Pomocnici ravnateljice imata uradne ure za starse in druge obiskovalce vsako sredo od 7.00 do
9.00, po predhodni najavi, v prostoru vrtca oziroma v ¢asu, ko nima obveznosti v skupinah.

Svetovalna delavka ima uradne ure med 10.00 in 12.00. Po predhodnem dogovoru se je mogoce
srecati tudi v drugih terminih.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci doloéen ¢as za sodelovanje s starsi,
in sicer:

— popoldanske govorilne ure,

—roditeljske sestanke in

—druge oblike dela s starsi, kar je dolo¢eno z letnim delovnim naértom vrtca.

Ravnateljica sprejme stranke v svoji pisarni po predhodni najavi, brez najave pa v nujnih primerih
in za poslovanje pomembnih zadevah.

3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure morajo biti na vratih poslovnega prostora.
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4. UPORABA PROSTORA VRTCA

4.1 REZIM IN DELOVANJE VRTCA V CASU NALEZUIVIH BOLEZNI, UKREPANJE OB NUJNIH
STANJIH IN NENADNIH OBOUENJIH OTROK IN VKUUCITEV OTROK V VRTEC PO PREBOLELI
NALEZUIVI BOLEZNI ALI OKUZBI

ReZim in delovanje vrtca v ¢asu nalezljivih bolezni je doloéen v prilogi A in B ki sta sestavni del
tega HiSnega reda.

4.2. Prostor vrtca se uporablja za izvajanje:

a) vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti otrok vrtca,

drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,

dejavnosti, ki jih s sklepom dolo¢i ustanovitelj.

b) Delovanje politi¢nih strank v prostoru vrtca in vrtéevskih povrsinah ni dovoljeno.
c) Konfesionalna dejavnost v vrtcu ni dovoljena.
4. 3. Dostop v prostore vrtca

Vhod v vrtec je namenjen za otroke, starSe, za obiskovalce vrtca in zaposlene v vrtcu.
Vhod je odprt od 5.30 oz. 6.00. Odklene ga strokovna delavka, ki ima jutranji delovni ¢as. Zapre
ga Cistilka ob 16. 30 uri oz. po zaklju¢ku dejavnosti, ki jih vodijo pogodbeni zunanji izvajalci.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

V vrtcu je organiziran nadzor, ki prepreCuje moznost poskodovanja zgradb in naprav ter
zagotavlja varnost osebam.

5.1 Organizacija nadzora vrtcevskega prostora
5.1.1. Tehnicni nadzor

1. Video sistem s kamerami, priklju¢enimi na poseben ra¢unalnik prek monitorja v za to
dolo¢enem prostoru, nadzoruje vstop v vrtec in okolico vrtca.

2. Zaklepanje vhodnih vrat.

3. Alarmni sistem je vkljucen v ¢asu, ko ni nihCe prisoten v vrtcu in se sproZi ob morebitnem
vstopu nepovabljenih oseb. Zvocni signal in telefonski klic obvesti izbrano varnostno
sluzbo.

4. Protipozarni alarmni sistem v primeru poZara ali ob drugem dogodku, ko pride do
povisanja temperature ali dima, sproZi zvoc¢ni alarm in telefonski klic na izbrano 3tevilko
osebe za varovanje.

5. Sistem za osvetlitev zunanjih povrsin je namescen za nocno osvetlitev vhodov in povrsin
vrtca.

6. Obcasni obhodi varnostne sluzbe in obcinskih redarjev preprecujejo morebitna
poskodovanja vrtcevske lastnine.



5.1.2. Fizicni nadzor

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

1. strokovni delavci —na hodnikih, garderobah, prostorih za izvedbo vzgojno-
izobraZevalnega dela, toaletnih prostorih, povrsinah za rekreacijski odmor,
hisnik — na vhodu, garderobah, z obhodi v okolici vrtca,

Cistilke — na hodnikih, toaletnih prostorih, povrsinah za rekreacijski odmor,
obcinski redarji v dogovoru z ustanoviteljem,

varnostnik — okolica vrtca v no¢nem ¢asu.

s

5.1.3. Razpolaganja s kljuci vhodnih vrat

Klju¢e vhodnih vrat ima strokovna delavka, ki odpira vrtec, &istilka, ki zapira vrtec, hisnik in
pomocnici ravnateljice.

Klju€ se lahko vroci delavcu vrtca, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju
z ravnateljem in s podpisom izjave.

5.1.4. Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a, mora vsak prejemnik takoj
obvestiti ravnatelja.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI
6.1. Za zagotavljanje varnosti vrtCevega prostora in oseb, vrtec izvaja naslednje ukrepe:

e prepovedi uporabe nedovoljenhih naprav in pripomockov,

e upraba zas¢itnih in varnostnih pripomockov,

® upostevanje navodila iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v
primeru pozara, oznake poti evakuacije),

® vaje evakuacije ostrokovnih delavcev in otrok za primer nevarnosti (po Naértu
evakuacije),

e zagotavljanje preventivne zdravstvene zasCite,
e ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju otroka.

6.2 Prepoved snemanja

® Vurtcu je prepovedana uporaba naprav, ki omogo¢ajo kakr3no koli avdio in video snemanje
prostorov vrtca, zaposlenih in otrok (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
pomocnice ravnatelja in star3ev).

* Enake omejitve veljajo za fotografiranje v vrtcu.

* Nepooblasteno uporabo teh naprav bo vrtec obravnaval kot huj$e krienje hignega reda in
predpisov o varstvu osebnih podatkov.

6.3 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

e Strokovni delavec lahko otroku zagasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo

v vrtec, Se posebej, e z njimi moti delo in igro ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost
drugih.



e Vvrtec ni dovoljeno prinasati in v njem uporabljati:
—hrane,
—nevarnih predmetov in
—drugih predmetoy, ki jih otrok v vrtcu ne potrebuije.

StarSem otrok svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita) ali denarja ne nosijo v vrtec.
Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, vrtec ne prevzema odgovornosti.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 VzdrZevanje prstora vrtca

Vrtec mora vzdrZevati prostore tako, da je zagotovljena:
e varnost otrokom, ki jih uporabljajo,
e (istoca in urejenost,
e namembnost uporabe.

7.2 Prehrana v vrtcu

Cas zajtrka in kosil dolo¢i vrtec v letnem delovnem naértu.

7.3 Kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju, vodji prehrane in vodstvu vrtca,
ki iziemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem vrtca in drugim, ki skrbijo za
vzdrZevanje opreme.

7.4 Obroki v igralnicah

Zajtrk, malico in kosilo pripeljejo v igralnice strokovni delavci vrtca, ki skrbijo da:
e se obroki razdelijo na kulturen nadin,
e po obroku se vrne posoda in ostanki hrane v kuhinjo.

Jedilnik za tekoci teden je objavljen na oglasni deski in spletni strani vrtca.

7.5 Garderoba

e Garderoba za skupine se nahaja pred igralnicami.
e Zaurejenost v dopoldanskem casu skrbijo strokovni delavci vrtca.
e Vrtec ne odgovarja za predmete, ki jih otroci prinasajo ali hranijo v vrtcu.

7.6 Ravnanje ob poskodbah inventarja vrtca in skrb za opremo
e Delavci vrtca skrbijo za osnovno urejenost igralnic.
e Vsak delavec vrtca odgovarja za urejenost, opremo, vzgojna sredstva in ostali inventar vrtca.

e Ob poskodbi inventarja in opreme strokovni delavec o tem obvesti nadrejenega,
poskodovano opremo zasciti, oziroma odstrani.



7.7 Ostala dolocila hiSnega reda

Hi3ni red je predstavljen v prilogi publikacije, na oglasnih deskah in na spletni strani vrtca.
Delavci vrtca morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

V prostorih vrtca se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva vrtca.
V vrtec je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva vrtca, kadar gre za
Zivali, ki bodo sluZile v vzgojno-izobraZzevalnemu procesu.

7.8 Skrb za cisto in urejeno okolje:

odpadke lo¢ujemo in mec¢emo v kose za smeti,

pazimo in ne uni¢ujemo lastnine vrtca,

skrbimo za higieno v sanitarijah,

toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo racionalno in namensko,
posebno skrb namenjamo cistemu in urejenemu vrtéevemu okolju.

7.9. Odnos do vrtéevske lastnine

Uporabniki prostorov in lastnine vrtca so dolZni z vrtéevsko lastnino ravnati najmanj tako skrbno
kot so skrbni v lastnih zadevah.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda

O krsitvah pravil hiSnega reda zaposleni strokovni delavci v vrtcu takoj seznanijo starse.
8.2 Spremembe in dopolnitve hisnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
sprejem splosnih aktov vrtca.

8.3 Obvescanje

Ta hidni red se objavi na oglasni deski vrtca in spletni strani vrtca.
Vrtec v prilogi publikacije kratko predstavi vsebino hisnega reda.

8.4 Veljavnost

Hisni red stopi v veljavo po obravnavi na Svetu star3ev Vrtca in Svetu zavoda Vrtca Vrhnika in ga
sprejme ter objavi ravnatelj.
Vrhnika, 15. 10. 2024 it&|jica:

C#atnik, mag. prof! andr.
St. dokumenta: 478/2024
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