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Na osnovi dolocil 49. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZzevanja — ZOFVI (Uradni list
RS, st. 16/07 — uradno precisceno besedilo, 36/08, 58/09, 64/09 — popr., 65/09 — popr., 20/11, 40/12 — ZUJF,
57/12 — ZPCP-2D, 47/15, 46/16, 49/16 — popr., 25/17 — ZVaj in 123/21) je ravnatelj sprejel, dne, 30. 10. 2021,

PRAVILNIK
O VARNOSTI OTROK

I. UVODNA DOLOCILA

Splosne dolocbe
1. tocka

S temi pravili doloca vrtec ukrepe in dolznosti s katerimi se zagotavlja:
e varnost otrok,
e dolznost vrtca ob sprejemu otrok v vrtec,
e dolznosti delavcev vrtca in starSev.

Delavec vrtca, ki krsi dolocila teh pravil, ne glede na to ali je do posledice prislo ali bi lahko nastopile, stori
krsitev delovne dolznosti.

2. tocka

Zaposleni, zadolZeni za varnost otrok, so dolzni upostevati ukrepe:
e za varnost otrok v vrtcu,
za varnost otrok izven vrtca,
za higiensko - zdravstveno varnost otrok,
v primeru poskodbe ali bolezenskih znakov pri otroku v vrtcu,
v primeru naravnih in drugih nesrec¢- evakuacija,
v primeru zaznave nasilja nad otrokom v druzini,
ob sprejemu otrok v vrtec,
ob dnevnem prihajanju/odhajanju otrok.

II. UKREPI VARNOST OTROK

Ukrepi za varnost otrok v vrtcu

V igralnici
3. tocka

Pri delu oziroma bivanju otrok v igralnici je potrebno organizirati delo tako, da se zagotovi varnost otrok.
V igralnici se mora zagotoviti varnost otrok tako, da:

¢ se otrokom prepreCi samoposkodba zaradi neprimernega gibanja v igralnici (tekanje, skakanje) ali
zaradi neprimerne uporabe igrac in pripomockov, ki jih uporabljajo,

e se prepredi nasilno vedenje med otroci, ki lahko privede do poskodb,

e so oprema in igrala, ki se uporabljajo pri delu in igri, neposkodovana in varna za uporabo,

¢ se otroke nauci uporabljati nevarna orodja in pripomocke, ter da so pri uporabi le teh pod nenehnim
nadzorom.

Skrbeti je potrebno, da:



e so tla v vrtcu nedrseca,

e so vsi vogali zavarovani s kotnimi profili po predpisih,

e so v Sportni igralnici oziroma prostoru za razgibavanje stene in vogali zavarovani z oblogami po
predpisih,

e so v prostorih za otroke grelna telesa (predvsem rebrasti radiatoriji), ki jih otroci dosezejo,
zavarovana,

e voda v umivalnikih za otroke ne presega temperature 35 °C,

e je prezraCevanje v prostorih, kjer se nahajajo otroci, v skladu s predpisi in hitrost zraka ne presega
0,2 m/s (ni prepiha),

e so temperature v prostorih v skladu s predpisi in da so tudi otroci primerno obleceni za bivanje v
taksnih temperaturah.

V jedilnici
4. tocka

Pri prehranjevanju se skrbi za zdrav in kulturen nacin prehranjevanja. Pri tem je potrebno poskrbeti, da:
e je temperatura hrane in pijaCe primerna za otroke,
e 5o odstranjene koscice, kosti in ostali koscki, ki bi lahko ogrozili otrokovo zdravie,
e otroci pravilno uporabljajo pribor,
¢ hrana mora biti ¢im manj ¢asa na sobni temperaturi in mora biti ustrezno zascitena pred naknadno
okuzbo,
e pred in po obroku se prostor prezraci in primerno ocisti,
e v Casu, ko prehranjevanje Se poteka se prostor pripravlja glede na individualne potrebe otrok.

Med pocitkom
5. tocka

Otroke se primerno pripravi na spanje, tako da se:

e preprica, Ce imajo prazna usta,
e jih primerno oblece glede na temperaturo v prostoru,
¢ pred spanjem prezracijo prostori.

Vzgojitelj ali pomocnik vzgojitelja je prisoten ves ¢as pocitka in skrbi za mir v prostoru.

Po pocitku se takoj pospravijo lezalniki, da ne bi prislo do poskodb zaradi igre na njih (hoja, skakanje,...).

Na igriscu
6. tocka

Pri organiziranju aktivnosti z otroki na igriS€u mora vzgojitelj oziroma pomocnik vzgojitelja opraviti
rutinski ali vizualni pregled zaradi:

o odkrivanja poskodb, ki nastanejo zaradi vandalizma,
¢ nepazljive uporabe igral, vremenskih vplivov (poskodovani sestavni deli, poskodovane povrsine,
razbito steklo itd.),
e ugotavljanja pomanjkljivosti:
- Cistoca igral in povrsin,
- ustreznost medprostorov med igralom in podlago,
- primernost povrsin okrog igrala,
- nezasCiteni temelji,
- ostri robovi na igralih in tleh,
- manjkajoci deli igral,
- vidna prekomerna obraba (pri gibajocih se delih),
- opazne pomanjkljivosti konstrukcijskih vezi.



Rutinski pregled pred uporabo igriS¢a je namenjen preverjanju splosSnega stanja igral in igriS¢a ter
ugotavljanju morebitnih poskodb, ki so posledica vandalizma, uporabe ali vremenskih vplivov.

Podrobnejsi funkcionalni pregled (opravi oseba s potrebnim znanjem in kvalifikacijami, npr. hisnik):
¢ detajlno preverjanje in preskusanje celotnega delovanja igral, stabilnosti in nosilnosti,
posebna pozornost obrabljivim delom in delom, kjer je potrebna stalna tesnost (vrtisca, tecaji),
pregled vijacnih, kovicenih, varjenih in lepljenih spojev ter drugih konstrukcijskih vezi,
stanje materialov, ki se starajo oz. propadajo (les , plastika, tkanine, vrvi itd.),
pregled ograj, poti in povrsin igrisc.

Funkcionalni pregled je namenjen podrobnejSemu pregledu morebitne obrabe ali poskodbe igral in igriSca ter
se opravi najmanj enkrat na tri mesece.

Igrala, za katera se ugotovi, da niso ve¢ varna, se mora zavarovati in onemogociti njihovo uporabo, dokler
napaka, obraba ali okvara ni odpravljena ali pa se igralo odstrani z igrica vrtca.

Igrié¢e mora biti ograjeno z ograjo, visoko najmanj 1,20 m, po kateri otroci ne morejo plezati. Ce vrtec meji
na nevarno obmocdje (voda ipd.), mora biti ograja v zgornjem delu nagnjena navznoter. Vrata ograje se
morajo avtomatsko zapirati. Kljuka naj bo taksna, da otrok ne more sam odpreti vrat z notranje strani.

Ukrepi za varnost otrok izven vrtca (obrazectin2)

7. tocka

Ce vrtec organizira dejavnosti izven zgradbe in igri§¢a vrtca, mora imeti vsak oddelek vrtca zaradi vecje varnosti
poleg vzgojitelja vsaj Se enega polnoletnega spremljevalca. Otroci morajo biti pod stalnim in nemotenim
nadzorom spremljevalcev.

Ce je dejavnost vezana na prevoz, morata oddelek otrok poleg vzgoijitelja spremljati $e najmanj dva polnoletna
spremljevalca.

Ce se dejavnosti otrok odvijajo ponodi ali ob zmanjsani vidljivosti, morajo otroci med potjo po cesti nositi na
vidnem mestu predpisani odsevnik.

V naravi (igre, sprehodi, ogledi in krajsi izleti,...)
8. tocka

Pri organiziranju aktivnosti z otroki na prostem je vzgojitelj oziroma pomocnik vzgojitelja predvsem dolzZan:
e da preveri urejenost okolja in odstrani predmete, ki bi lahko ogrozili varnost otrok (steklovina,

injekcijske igle...),

da pri¢ne z izvajanjem zunanjih aktivnosti Sele tedaj, ko dejansko obvlada otroke svojega oddelka,

da seznani otroke z okoljem in mesti, kjer se bodo izvajale aktivnosti Se pred izhodom otrok,

da opozori otroke na nevarnosti pri izvajanju aktivnosti na prostem,

da se pri izvajanju aktivnosti na prostem izogiba okolju in mest, kjer obstaja nevarnost za otroke,

da ima stalen pregled nad otroki, nad Stevilom otrok in njihovim gibanjem,

da prepreci ravnanje otrok ali njihovo pocetje, ki ogroza lastno zdravje in Zivljenje otroka ali drugih

otrok v skupini,

da o organiziranju izleta obvesti starse,

da v primeru, Ce se otrok izgubi ali ponesredi, ravna v skladu z dolocbami tega pravilnika.

Pred klopi

Z otroki hodimo po stezi in se izogibamo grmicevju in visoki travi.
Po moZnosti naj nosijo svetla oblacila, da klopa takoj opazimo in odstranimo (priporocljive so dolge
hlaCe, zataknjene za nogavice, srajca z dolgimi, zapetimi rokavi, visoki Cevlji, pokrivalo).

e Po prihodu v vrtec pregledamo vse otroke.



e Prisesanega klopa moramo odstraniti celega, praviloma s pinceto. Predhodno obvestimo starse.

Na vodi in ob vodi
9. Tocka

Pri dejavnostih na/ob vodi je lahko v skupini najveC 8 otrok. Eden od spremljevalcev mora biti vzgojitelj vrtca,
iz katerega so otroci.

Oseba, ki pelje v kopalis¢e organizirano skupino otrok, je dolzna skrbeti za njihovo varnost ter ob prihodu v
kopalisCe opozoriti reSevalca iz vode na njihovo prisotnost.

Na snegu
10. Tocka

Pri igri na snegu in drugih podobnih dejavnostih v zimskem casu izven vrtca je lahko v skupini najvec 8 otrok.
Eden od spremljevalcev mora biti vzgojitelj vrtca, iz katerega so otroci.

Sankanje ali druge dejavnosti so na smucis¢u dovoljene le s soglasjiem upravljavca smucis¢a in na povrsinah,
ki morajo biti povsem loene od smucarskih in posebej oznatene ter zavarovane.

V prometu
11. Tocka

Skupina otrok mora uporabljati varne pes poti. Prvi in zadnji otrok v skupini morata nositi odsevni jopic¢
Spremljevalci otrok so razporejeni v skupini spredaj in zadaj. V primeru vecjega Stevila otrok pa tudi na sredini.

Otrok do Sestega leta starosti sme voziti kolo le na peSpoti ali v obmodcju za peSce, v spremstvu polnoletne
osebe pa tudi v obmocju umirjenega prometa.

Otrok mora imeti med voznjo kolesa ustrezno pripeto zascitno kolesarsko Celado. Enako velja tudi takrat, kadar
se vozi na kolesu kot potnik.

Pri organiziranem prevozu
12. Tocka

Ce je v vrtcu organizirana dejavnost vezano na prevoz (z avtobusom, vlakom,...), mora oddelek otrok poleg
vzgojitelja spremljati Se najmanj dva polnoletna spremljevalca.

Kadar sta v vozilu dva spremljevalca, morata biti razporejena med otroki (spredaj in zadaj), Ce je v vozilu vec
spremljevalcev, morajo biti razporejeni med otroki (spredaj, na sredini in zadaj).

Spremljevalec (vzgojitelj, stars, trener, jpd.) mora biti star najmanj 21 let, ki skrbi:
e za varnost otrok pri vstopanju v vozilo in izstopanju iz njega ter
e zared in varnost otrok v avtobusu.

Otroci morajo med voznjo z avtobusom (razen med voZnjo z mestnim avtobusom v naselju), sedeti na sedezih
in biti pripeti z vgrajenimi varnostnimi pasovi.

Ukrepi za higiensko - zdravstveno varnost otrok v vrtcu (obrazec346)

Zdravstveno-higienski ukrepi
13. tocka

Zaposleni v vrtcu morajo upostevati in se drzati smernic zdravstveno higienskega rezima.
Pri izvajanju zdravstveno-higienskih ukrepov so zaposleni v vrtcu dolzni, da:



SO pozorni ha morebitne spremembe zdravstvenega stanja otrok,

v primeru obolenj se drzijo navodil iz tega pravilnika,

pri otrocih potrebnih posebne nege, ravnati po navodilu zdravnika,

da dosledno upostevajo navodila v zvezi z dajanjem zdravil v vrtcu,

skrbeti za izvajanje zdravstveno-preventivnih ukrepov za preprecevanje bolezni, poskodb ter drugih

nevarnosti za zdravje otrok,

poznajo pravilne postopke ukrepanj pri otrocih s kroni¢nimi obolenji (sladkorna bolezen, astma,

vrocinski krdi...)

upostevajo navodila za zascito pred boleznimi in preprecevanjem Sirjenja bolezni,

navajati otroke na osebno higieno in jim pomagati pri negi,

skrbeti, da so otroci obleceni primerno dejavnostim.

preprecijo dostop otrokom do nevarnih stvari (Cistila, razkuzila, zdravila),

preprecijo vstop otrokom v prostore vrtca, ki niso namenjeni njihovi uporabi,

preprecijo starSem otrok oziroma drugim osebam vstop v igralnice in druge prostore vrtca brez ustrezne

opreme (copati),

e belezijo vzroke odsotnosti otrok zaradi bolezni v dnevnike in o vzrokih obvescajo osebe odgovorne za
higiensko-zdravstveni rezim,

e navajajo otroke na Cistoco ter skrb za prostor in okolja (sortiranje odpadkov).

14. Tocka
Otroku lahko daje zdravila strokovni delavec, ki ga pooblasti vrtec, v soglasju s starsem oziroma s skrbnikom
otroka. Strokovni delavec vodi tudi evidenco o dajanju zdravila.

Obrazec 3 (Privolitev za dajanje zdravil)
Obrazec 4 (Evidenca o dajanju zdravil)

Evidenca se hrani Se 1 leto po izstopu otroka iz vrtca.

Delavci vrtca so dolzni redno opravljati predpisane zdravniske preglede.
Ukrepi za varnost otrok pred kadilci
15. Tocka
Vrtec je dolzan zagotoviti, da zaposleni in obiskovalci spostujejo prepoved kajenja:
e v prostorih vrtca in

e na obmodju vrtca.

Spostovanje prepovedi kajenja je dolzan zagotoviti vrtec s primernimi oznakami, da kajenje ni dovoljeno.
Kadilnice v prostorih vrtca niso dovoljene.

Ukrepi za varnost otrok pred hrano in pijaco iz avtomatov
16. to€ka
Vrtec je dolzan zagotoviti, da prodajni avtomati za distribucijo hrane in pijace ne smejo biti namesceni:

e v prostorih vrtca, ki so dostopni otrokom in njihovim starSem ter
e na obmodju in povrsinah vrtca, ki jih otroci vrtca uporabljajo.

III. UKREPI ZA VARNOST OTROK V POSEBNIH PRIMERIH



Ukrepi v primeru poskodbe ali bolezenskih znakov pri otroku v vrtcu

V primerih bolezni
17. tocka

V primeru ugotovljenega bolezenskega stanja otroka mora vzgojitelj ali pomocnik vzgojitelja takoj obvestiti
starSe. Obrazec 4 (Porotilo o bolezni)

Ce je zdravnigka pomo¢ nujna, starev pa ni mogoce obvestiti oziroma le ti ne morejo takoj priti po otroka, se
poklice vozilo prve pomodi.

Brez poprejsnje pisne odobritve starSev ni dovoljen kakrSnokoli zdravniski poseg v telo otroka (npr.:
ceplienje).

V primerih infekcijskih obolenj ali pojava nalezljivih otroske bolezni, vrtec pisno obvesti starSe in delavce vrtca
o:

e pojavu bolezni,

¢ tipi¢nih znakih bolezni in

e ukrepih.
V primeru epidemije mora vrtec dosledno izvajati navodila epidemioloske sluzbe.

18. tocka

V primeru bolezni, poskodbi ali zastrupitvi mora vzgojitelj ali drug delavec vrtca otroku takoj:
e nuditi prvo pomoc in
e priskrbeti za zdravnisko pomoc.

O dogodku mora vzgojitelj ali pomocnik vzgojitelja takoj obvestiti:
¢ pomocnika ravnatelja oziroma ravnatelja in
e starSe.

StarsSe je potrebno posebej opomniti, da so pozorni na morebitne otrokove spremembe zdravja, ki bi lahko
bile posledica dogodka in bi zahtevale obisk zdravnika (bruhanje, kr¢i...).

Za nudenje prve pomoci otrokom mora biti vzgojitelj ali drug delavec vrtca ustrezno usposobljen in mora imeti
na razpolago pripomocke za nudenje prve pomoci (omarico za prvo pomog, ipd.).

O bolezni, poskodbi ali zastrupitvi otroka mora delavec, ki odgovarja za otroka izpolniti predpisan obrazec.
Obrazec 4 (Porocilo o poskodbi, zastrupitvi ali bolezni)

Vrtec vodi evidenco o bolezni, poskodbi ali zastrupitvi. Izpolnjeni obrazec se hrani v arhivu vrtca. Delavec
vrtca ni pristojen za presojo o morebitnih posledicah bolezni, poskodbi ali zastrupitvi otroka.

V primeru pogresanja otroka
19. tocka

V kolikor se bi ugotovilo, da je otrok v vrtcu pogresan, je potrebno nemudoma organizirati:
e iskanje otroka,
o hkrati pa o dogodku obvestiti vodjo enote, pomocnika ravnatelja oziroma ravnatelja.

Ce se otroka v najkrajéem ¢asu ne najde, je potrebno takoj obvestiti:
¢ njegove starSe in
e policijo.

Delavec, ki odgovarja za otroka zapiSe o dogodku uradni zaznamek (obrazec 7).



Ukrepi v primeru zaznave nasilja ali zlorab nad otrokom v druzini (obrazec5)

20. tocka

Vzgojitelj ali drug delavec vrtca, ki je pri otroku opazil posledice nasilja ali zlorabe nad njim, ali mu je otrok
zaupal, da je zrtev nasilja ali zlorabe, ali ima ucitelj ali drug delavec VIZ informacijo o nasilju ali zlorabi od
tretje osebe ali pa je bil sam prica nasilja ali zlorabe, takoj o tem:
o obvesti svetovalnega delavca vrtca, v njegovi odsotnosti ravnatelja oziroma pomocnika ravnatelja,
e napise zapisnik o dogodka, opazanj, pridobljenih informacij ali pogovora z otrokom.

Ravnatelj ali svetovalna sluzba vrtca najpozneje v 24 urah po narejenem zapisu dogodka:
e obvesti Center za socialno delo, policijo ali drzavno tozilstvo o sumu nasilja v druzini nad otrokom (v
nadaljnjem besedilu: nasilje);
e poslje Centru za socialno delo pisno prijavo nasilja skupaj z zapisom dogodka;
e obvesti starSe o opravljeni prijavi nasilja le takrat, ko presodi, da je to v korist otroka.

Svetovalni delavec vrtca najpozneje naslednji delovni dan po prijavi nasilja sklice interni tim vrtca. Na prvem
sestanku mora biti navzoc tudi ravnatelj.

Ce vrtec nima svetovalnega delavca ali je ta odsoten, viogo vodje internega tima prevzame ravnatelj.

Ravnatelj oziroma pomocnik ravnatelja obvesti policijo, Ce se otroku pribliza oseba, ki ji je bil izrecena
prepoved priblizevanja otroku in je bil o tem vrtec uradno obvescen.

Ce je vrtec uradno obvescen, da je bila povzrocitelju nasilia izrecena prepoved priblizevanja otroku, ki jo je

izreklo sodisce ali policija zaradi izvajanja nasilja v druzini, o zaznanih krsftvah te prepovedi ravnatelj oziroma
pomocnik ravnatelja takoj obvesti policijo.

Ukrepi v primeru naravnih in drugih nesrec- evakuacija

21. tocka

Evakuacija iz prostorov vrtca je potrebna v primeru nepredvidenih situacij (pozar, potres, eksplozija, ...), ki
lahko vplivajo na varnost otrok, zaposlenih in obiskovalcev vrtca.

Nacrt evakuacije mora biti izobeSen na vidnem mestu v vsaki igralnici ali v prostoru, kjer se zadrzujejo ljudje.
Vrtec mora enkrat letno izvesti prakti¢no usposabljanje za izvajanje evakuacije iz vrtca.

IV. DOLZNOST VRTCA OB SPREJEMU OTROK V VRTEC

Ukrepi ob sprejemu otrok v vrtec

Potrdilo o zdravstvenem stanju otroka
22, tocka

Starsi, posvojitelji, skrbniki, rejniki (v nadaljevanju starsi) morajo ob vkljucitvi otroka v vrtec predloZiti potrdilo
pediatra o zdravstvenem stanju otroka.

Prav tako morajo starsi pred vstopom otroka v vrtec seznaniti vzgojitelja o morebitnem zdravstvenem stanju
otroka, ki ni navedeno ali razvidno iz zdravstvenega potrdila. Predvsem je potrebno obvestiti na stanja, ki lahko
ogrozajo njegovo ali varnost drugih otrok.



Za posledice, ki bi nastale ob prikritem dejanskem zdravstvenem stanju otroka, starsi prevzemajo popolno
odgovornost za svojega otroka.

Ce otrok prestopa iz drugega vrtca, prinesejo starsi zdravnisko potrdilo, ki je bilo izdano za vstop v vrtec,
obvezno pa tudi pisno informacijo o morebitnih novih posebnostih.

Ob vpisu v vrtec starsi posredujejo vrtcu tudi naslov za stike, telefonsko stevilko osebe ali naslov elektronske
poste osebe, ki je vzgojitelju dosegljiva med otrokovim bivanjem v vrtcu

Podatki so vpisani v DNEVNIKU oddelka oz. v MAPI OTROKA in se hranijo v enoti.
Podpis pogodbe
23. tocka

Pred sprejemom otroka skleneta vrtec in starSi pogodbo o medsebojnih pravicah in obveznostih. S podpisom
pogodbe med vrtcem in starsi se Steje, da je otrok vkljucen v vrtec.

Ukrepi ob dnevnem prihajanju/odhajanju otrok (obrazec?!)

Sprejem otrok
24. tocka

Delavci vrtca, ki so zadolZeni za dnevni sprejem in oddajo otrok morajo otroka:

e 0sebno sprejeti in ga pri odhodu oddati le starSem,
e drugim osebam pa le ob predloZitvi pisnega pooblastila starSev.

Otroci ne smejo prinasati v vrtec predmete ali igrace (npr.: ostre predmete, vZigalice, nakit ipd.). Delavec
vrtca, ki sprejme otroka mu mora zacasno odvzeti vse predmete oziroma stvari, ki bi lahko ogrozile njegovo
varnost in zdravje ali varnost in zdravje drugih otrok.

V tem primeru mora starsa otroka opozoriti na posledice noSenja in uporabe spornih predmetov ter na prepoved
prinasanje le-teh v vrtec.

Zdravstveno stanje otrok
25. tocka

Vzgoijitelj lahko odkloni sprejem otroka v vrtec, ¢e ob njegovem prihodu ugotovi znake obolenja (vrocina,
izpuscaji, vnetje odi, bruhanje, driska, hujsi kaselj, usivost ipd.).

V primeru omejenega otrokovega gibanja, npr.:

e mavec,
e preveze oiin
e drugo,

se starsi o otrokovi prisotnosti v oddelku predhodno dogovorijo z vzgojiteljico in organizatorjem zdravstveno
higienskega rezima.

26. tocka
Kadar obstaja sum, da je otrok nenadno zbolel za nalezljivo boleznijo, ga je treba do prihoda starsev ali

skrbnikov osamiti, Ce je to mogoce. Upostevati je potrebno ukrepe za preprecevanije Sirjenja nalezljivin bolezni
s stikom, telesnimi tekocinami, z izloCki in iztrebkom.



Otroku ne dajajmo nobenih zdravil, ¢e nimamo predhodne pisne privolitve starSev oz. skrbnikov s soglasjem
zdravnika ter navodil o dajanju zdravila, ki jih je dal zdravnik.

Prihod po odsotnosti zaradi nalezljive bolezni otroka oz. poskodbi (obrazec®)

Po odsotnosti zaradi nalezljive bolezni oz. poSkodbe, morajo starSi otroka ob prihodu vzgojiteljici oziroma
pomochnici vzgojiteljice oddelka, predloziti potrdilo zdravnika, da je otrok zdrav in se sme ponovno vkljuciti v
vrtec.

V. DOLZNOSTI DELAVCEV VRTCA IN STARSEV

Delavci vrtca
27. tocka

Vzgojitelji, pomocniki vzgojiteljev in drugi strokovni delavci, ki neposredno delajo z otroki, morajo biti ob
sklenitvi pogodbe o zaposlitvi v vrtcu seznanjeni z dolodili Pravilnika o varnosti otrok. Ob nastopu dela morajo
spoznati mesta oziroma obmocdja, ki so Se predvsem nevarna za otrokovo varnost.

Vzgojitelj je dolzan na prvem roditeljskem sestanku seznaniti starSe z vsebino Pravilnika o varnosti otrok.

Vzgoijitelji, pomocniki vzgojiteljev in drugi strokovni delavci so odgovorni za varnost otrok ves ¢as bivanja v
vrtcu, njihova dolznost je nenehno bdeti nad otroki in zagotavljati, da otroci niso brez nadzora.

Vsak delavec vrtca je dolzan in osebno odgovoren za varnost otrok v vrtcu. Pri opravljanju svojega dela je
delavec dolzan opravljati svoje naloge in ravnati pri stiku z otroki tako, da je izkljucena nevarnost za otrokovo
zdravje in Zivljenje.

Delavec vrtca ne more zavrniti izvrSitve nujne naloge, ne glede na sistemizacijo in opis delovnega mesta, ki mu
je naloZena, z namenom prepreciti ogrozenost otrok.

Starsi otrok
28. tocka

Starsi so dolzni spoStovati:
e dolocila Pravilnika o varnosti otrok in
¢ navodila vzgojiteljev, ki se nanasajo na varnost otrok v vrtcu.

Spremstvo otrok (obrazec?)
29. tocka

Otroci ki obiskujejo vrtec, morajo na poti do vrtca in iz vrtca imeti spremstvo polnoletne osebe.
Spremljevalci, poleg starSev, so lahko:

o otroci, starejsi od 10 let, Ce to dovolijo starsi, skrbniki oziroma rejniki otroka.
V tem primeru so starsi v celoti odgovorni za varnost otroka na poti v vrtec in na poti domov.

Skrb za otroka
30. tocka

Starsi so dolzni voditi v vrtec zdravega otroka. Otrok mora biti urejen, obut in primerno oblecen vremenu in
napovedanim vzgojno-izobraZevalnim dejavnostim.

Poskrbeti morajo, da otrok ne prinasa v vrtec stvari, ki bi lahko ogrozile njegovo zdravje oziroma zdravje in
varnost drugih otrok.



Ce otrok zboli in ga starsi ne pripeljejo v vrtec, so dolZni sporociti vzrok odsotnosti. Starsi so dolzni skrbeti za
otrokovo osebno higieno in higieno oblacil.

V. KONCNA DOLOCILA
31. tocka

Spremembe in dopolnitve pravil se sprejmejo po enakem postopku kot ta pravila.
Ta pravila zacnejo veljati naslednji dan po objavi na oglasnih deskah.

5 Ravnateljica:
Anita Cretnik, mag. prof. andr.

Datum: 30 10 2021 ANITA 2;\%?7.\”%,;3&?; by

X Date: 2022.10.05
C RETN | K 07:44:43 +02'00"

PRILOGE:
Zakonske podlage
Obrazci

Zakonske podlage

Zakon o vrtcih (Uradni list RS, $t. 100/05 — uradno preciS¢eno besedilo, 25/08, 98/09 - ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS,
94/10 - ZIU, 40/12 - ZUJF, 14/15 — ZUUJFO, 55/17 in 18/21)

Zakon o Solski prehrani ( Ur.l. RS,8t. 43/10 in 62/10-ZUPJS, 3/13),

Zakon o pravilih cestnega prometa (Ur.l. RS, §t. 109/10, 82/13, 69/17, 68/16, 54/17, 3/18, 43/19-ZVoz-1B, 92/20),

Zakon o voznikih (Ur.l. &t. 109/2010, 85/16, 67/17, 21/18 - ZNOrg, 43/19),

Zakon o motornih vozilih (Ur.l. 8t. 106/2010, 75/17, 92/20 — ZPrCP-E),

Zakon o varstvu pred utopitvami (Ur. I. §t. 42/07-UPB1 in 9/11),

Zakon o omejevanju uporabe tobaénih izdelkov (Ur.l. RS, §t. 93/07, 15/13, 9/17, 29/17),

Zakon o varnosti in zdravju pri delu (Ur.l. RS, §t. 43/11) ,

Pravilnik o spremljevalcih pri prevozu skupin otrok (Ur.l. RS &t. 83/11)

Pravilnik o normativih in kadrovskih pogojih za opravljanje dejavnosti predSolske vzgoje (Ur. I. 8t. 75/05, 82/05, 76/08,
77/09 (79/09 popravek), 102/09,105/10, 27/14, 47/17, 43/18),

Pravilnik o normativih in minimalnih tehni¢nih pogojih za prostor in opremo vrtca (Ur. I. §t. 73/00, 75/05, 33/08, 126/08
in 47/10, 47/13, 74/16, 20/17),

Pravilnik o ukrepih za varstvo pred utopitvami na kopalis¢ih (U.l. 84/07, 22/13, 33/18, 47/19),

Pravilnik o obravnavi nasilja v druZini za vzgojno-izobrazevalne zavode (Ur.I. RS, §t. 104/2009,),

Pravilnik o pozarnem redu (Ur. I. §t. 52/07 in 34/11, 101/11),

Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovnem mestu (Ur.l. RS, &t. 136/06, 62/10, 43/11),

Obvezni interni akti

NACRT REDNEGA VZDRZEVANJA IN CISCENJA (53. a &len Pravilnika o normativih in minimalnih tehniénih pogojih
za prostor in opremo vrtca , UNP, Ur. I. §t. 73/00, 75/05, 33/08, 126/08, 47/10, 47/13, 74/16, 20/17)

PROGRAM PREGLEDOV IN VZDRZEVANJA IGRAL TERIGRISC (8. a &len Pravilnika o normativih in minimalnih
tehniénih pogojih za prostor in opremo vrtca , UNP, Ur. |. §t. 73/00, 75/05, 33/08, 126/08, 47/10, 47/13, 74/16, 20/17)
1ZVAJANJE EVAKUACIJE IZ OBJEKTA OB POZARU (11. &len Pravilnika o pozarmem redu, UNP, Ur. I. &t. 52/07 in



34111, 101/11)



Obr — 01 PRIVOLITVENE IZJAVE STARSEV

Spodaj podpisani

(ime in priimek starSa ali zakonitega zastopnika)

stanujo¢

(naslov)

za mojega otroka

(ime in priimek otroka)

rojenega / /

stanujoCega

(naslov)
izdajam naslednje privolitvene izjave:
1. Soglasam, da se mojega otroka lahko fotografira, snema in se te posnetke uporabi:

e da vrtec izdela, objavi in razstavi fotografije, video in zvo¢ne posnetke otroka v njegovih publikacijah,
na njegovi spletni strani, v prostorih vrtca za namen obvesc¢anja starSev in javnosti o dejavnosti vrtca in
dogodkih v vrtcu oziroma njegovi organizaciji,

e da je na spletni strani vrtca, v glasilu vrtca lahko objavljena skupinska fotografija oddelka, na kateri je
tudi moj otrok, ali posami¢na fotografija otroka iz dogodkov Zivljenja v vrtcu, za potrebe predstavitve
oddelka vrtca in individualnih aktivnosti otrok v njem,

e v medijih (obginsko glasilo Na§ €asopis, MojaObcina.si, RTV Slovenija, POP TV, A kanal in drugi

mediji). V tem primeru vrtec o uporabi posnetkov in fotografij predhodno obvesti starSe.

Podpis starev ali zakonitega zastopnika:

2. Dovoljujem, da prihajajo po mojega otroka v vrtec in ga spremljajo na poti iz vrtca naslednje osebe:

Ime in priimek spremljevalca otroka

Pl |DdN|PF

Podpis starSev ali zakonitega zastopnika:




3. Dovoljujem, da mojega otroka prevzame in ga spremlja na poti iz vrtca mladoletna oseba, ki je
starejSa od 10 let:

Ime in priimek spremljevalca otroka - mladoletne osebe

Podpis starSev ali zakonitega zastopnika:

Vse privolitvene izjave veljajo do preklica.



Obr - 02 PRIJAVA OTROKA NA LETOVANIJE, JESENOVANJE Vrhnika, dne

Vrtec Vrhnika bo organiziral letovanje / jesenovanje predSolskih otrok v / na

v ¢asu

Letovanje / jesenovanje je namenjeno otrokom rojenim leta

Okvirna cena letovanja / jesenovanja, ki jo placajo starsi, je izraunana na podlagi predvidenih stroSkov in vsebuje
naslednje elemente:

Opis Stroski na otroka
Oskrbni dnevi za celotni termin, v katerem je vracunano:
Prevoz

Nezgodno zavarovanje otrok

Stroski spremljevalcev

Skupaj cena letovanja na otroka

P wnhe

e V primeru, da se prijavljeni otrok iz neupravi¢enega razloga letovanja / jesenovanja ne bo udelezil, bomo starSem
zaraCunali 50 % vrednosti oskrbnih dni za celoten termin.

e V primeru predéasnega odhoda otroka z letovanja / jesenovanja bomo star§em zaracunali 50 % cene enega
oskrbnega dne za vsak odsoten dan, razen v primeru utemeljenega pred¢asnega odhoda (zdravni$ko potrdilo o
bolezni ...).

Letovanje bo mogoce poravnati v treh obrokih:

1. obrok eur zapade v placilo dne:
2. obrok eur zapade v placilo dne:
3. obrok ostanek po konénem obracunu zapade v placilo dne:

e Racune za placilo letovanja / jesenovanja boste prejeli pri obracunu oskrbnine po posti na vas naslov.
e Pred letovanjem bomo organizirali roditeljski sestanek.
e Prijave otrok oddajte vzgoijiteljici najkasneje do vkljuéno

Anita Cretnik, ravnateljica
Odrezite!

PRIJAVNICA za letovanje / jesenovanje v/na: , Cas letovanja
ki ga organizira Vrtec Vrhnika, TrzaSka cesta 2a, Vrhnika

Priimek in ime rojen:
otroka:

kraj rojstva: bivalisce:

vrsta oseb.

dokumenta st.
(osebna izkaznica osebnega drzavljanstvo:
ali potni list) dokumenta:

vklju€en v enoto pri vzgojiteljici:
vrtca:

datum
prijave: podpis starSev:




Obr - 03 EVIDENCA O PREVZEMU IN APLICIRANJU ZDRAVILA OTROKU
1 PODATKI O OTROKU

Priimek in ime otroka: , iz skupine , enota

Spol: M/ Z Datum rojstva: / /

Stalno bivaliSce:

Bolezensko stanje:

2 PODATKI O ZDRAVILU

0 Naziv zdravila

0 Datum veljavnosti / /

1 Prilozena navodila O

Pogostost in nacin aplikacije zdravila:

0 Ura: O
(1 Pred/ po jedi: O
1 Pogostost: O
(1 Odmerek: O
[1 Nacin aplikacije O

(v usta, v ¢revo, na koZzo,...)

Mozni stranski ucinki zdravil, ki so bili opazeni pri otroku:
(izpolni stars / skrbnik)

3 PODATKI O STARSIH / SKRBNIKIH / ZDRAVNIKU

Priimek in ime starsa / skrbnika:

Tel. §t. starSa / skrbnika:

Naslov:

Priimek in ime zdravnika:

Tel. §t. zdravnika:

Zdravstveni zavod, naslov:

Zig in podpis zdravnika:




Podpisani

Prevzeto zdravilo mora biti v originalni embalazi, oznaéeno z imenom otroka,

rokom uporabe in s prilozenimi navodili.

, vV soglasju z otrokovim

izbranim zdravnikom, dovoljujem

strokovnemu delavcu, ki ga pooblasti vrtec, da aplicira predpisana zdravila med prebivanjem otroka v vrtcu ob

pojavu opredelienega bolezenskega stanja ter vodi evidence o aplikaciji zdravila.

Kraj in datum:

Podpis starsa / skrbnika:

Ime in priimek vzgojiteljice:
Podpis vzgojiteljice:
Ime in priimek pom. vzgojiteljice:

Podpis pomocnice vzgojiteljice:

4 EVIDENCA APLICIRANJA ZDRAVILA

Datum

Ura

Ime in priimek
strokovnega delavca

Podpis

Opomba

Zdravilo nudi otroku vsak strokovni delavec, odgovoren za doti¢nega otroka. Za
ustrezen prenos informacij je odgovorna vzgojiteljica otroka.




Obr — 04 POROCILO O POSKODBI, ZASTRUPITVI, BOLEZNI
1 PODATKI O POSKODOVANCU

Priimek in ime otroka: , iz skupine , enota

Spol: M/ Z Datum rojstva: / /

Stalno bivalisce:

2 PODATKI O NEZGODI

Datum dogodka: / /

Cas dogodka: / /

Kraj dogodka:
[ Igralnica 0 Igrisée (1 Hodnik 71 Stopnice
\ Telovadnica Kopalnica, wc [l  Pisarna Sprehod
\ Izlet Drugo (napisite):

Oprema / predmet, udelezen pri nezgodi:

[ NiudeleZen 0 Pohistvo/ [ Plezalo 0 Tobogan
oprema
U  Povrsina pod 7 Peskovnik [0 Kolo 77 Snov, rastlina, zival
igrali

[ Igralo vrsta

(napisite): [l Igraca (napisite):

(1 Drugo (napiSite):

Okolis¢ine in vzrok nastanka nezgode:

[ Padec z viine 7 Visina padca cm 0 Padec naisti ravni
(spodrsnil, zapletel)

[l  Vrsta podlage 71 Poskodba zaradi predmeta 71 Prometna nezgoda

(] Hranjenje, zadusitev Pik zuzelke Ugriz Zivali

[0 Vrstnik udaril, porinil 01 Ugriz vrstnika

[J Obleka in obutev, ki jo je nosil otrok Vremenske razmere ob poskodbi
(napisite): (napisite):

[0 St otrok, prisotnih na igriéu St. otrok, ki so se igrali na igralu, kjer je priglo do

(napisite): nezgode (napisite):
[  Zastrupitev s/z 71 Prisotni zaposleni pri dogodku, pric¢e
(napisite): (napisite):

[0 Drugi podatki
(napisite):




Poskodovani del telesa:

1 Oko Uho [0 Nos
[ Zob Del obraza O Del glave
1 Roka, Noga, glezenj, 0  Trup
zapestje, dlan stopalo
(1 Drugo (napisite):
Vrsta poskodbe:
[0 Udarnina Odrgnina [0 Rana
\ Zlom Opeklina [1  Ozeblina
[l ZaduSitev Utopitev

(1 Drugo (napisite):

PRVA POMOC V VRTCU

Opisite ukrepe PP:

Usta

Vrat

2vin, izpah

Zastrupitev

Ime in priimek osebe, ki je nudila PP:

Pri zastrupitvi predloZili (napiSite):

Zdravniska pomoc:

Zdravniska pomo¢ — urgentna sluzba, izbrani zdravnik;

klicali na 112, drugo

klicali ob

Sprejet na zdravljenje v bolniSnico, preko nogi, st. dni:

uri; prispeli ob / uri.

Zdravniska / zobozdravniSka pomoc¢ ni bila potrebna

OBVESCANJE

Starsi obvescéeni ob:

Starsi prispeli po otroka ob:
StarSe obvestil zaposleni iz vrtca:
ObveS&ena pomocnica ravnateljice

Podpis pomocnice ravnateljice

Porocilo zapisal

uri

uri

(ime in priimek)
, dne

(delovno mesto)

/

/

(ime in priimek)

,dne / /

(ime in priimek)

(podpis)



Porocilo prejela opzhr, dne / / ,

(podpis)



Obr — 05 ZAPISNIK O ZAZNANEM NASILJU V DRUZINI
1 PODATKI O OTROKU

Priimek in ime otroka: , iz skupine , enota
Spol: M/ Z Datum rojstva: / /

Stalno bivaliSce:

2 PODATKI O ZAZNANEM NASILJU

Datum: / /
Cas: / /

Oseba, ki je zaznala nasilje ali ji je o nasilju zaupal otrok:

(ime in priimek) (delovno mesto)

Opis zaznave nasilja ali izpovedi otroka:

Prisotni pri ugotovitvi zaznave nasilja:
1. )

(ime in priimek) (delovno mesto)

2. ,
(ime in priimek) (delovno mesto)

Izjave prisotnih o zaznanem nasilju:

3 OPIS NUDENJA POMOCI OTROKU
Ali je bila otroku nudena pomo¢? DA NE

Kratko opisite:

Obvestili zunanje institucije

[l CSD Vrhnika (1 Policija 1 Drugo



4 OBVESCANJE

Obvescena svetovalna delavka

, dne / /

(ime in primek)

Podpis svetovalne delavke

Obveséena pomocnica ravnateljice

,dne / /

(ime in primek)

Podpis pomocnice ravnateljice

Obvescéena ravnateljica

, dne / /
(ime in primek)
Podpis ravnateljice
Zapisnik sestavil
' , dne / /
(ime in primek) (delovno mesto)

Podpis:

S podatki o zaznavi nasilja in zaupanju otroka se ravna v skladu s predpisi o ravnanju z zaupnimi
podatki.



Obr — 06 1IZJAVA STARSEV IN ZDRAVNIKA O PONOVNI VKLJUCITVI OTROKA V VRTEC PO
PREBOLELI BOLEZNI / POSKODBI

Priimek in ime otroka: , iz skupine , enota

Spol: M/ Z Datum rojstva: / /

Stalno bivaliSce:

S podpisom eden od starSev oz. skrbnikov izjavlja, da je bil otrok po preboleli nalezljivi bolezni / poskodbi

pregledan pri zdravniku in je zdravstveno stanje otroka primerno za ponovno vkljuditev v vrtec.

Priimek in ime zdravnika:

Tel. §t. zdravnika:

Zdravstveni zavod:

Naslov:

Zig in podpis zdravnika:

Priimek in ime starSa / skrbnika:

Tel. §t. starSa / skrbnika:

Naslov:

Kraj in datum:

Podpis starsa / skrbnika:




Obr — 07 ZAZNAMEK

Datum: / /
Cas: / /

Lokacija:

Prisotni:
3. , ,

(ime in priimek) (delovno mesto) (podpis)

4, , ,

(ime in priimek) (delovno mesto) (podpis)

5. ) '

(ime in priimek) (delovno mesto) (podpis)

Zadeva:

Vsebina:

Ukrepi:

Realizacija:

Cas zakljutka ob: / uri

Porogilo zapisal , dne / / ,

(ime in priimek) (podpis)



Trzaska cesta 2 a, 1360 VRHNIKA

4 L e

tel.: 01 75 07 372; e-mail: info@vrtec-vrhnika.si

HRAMBA OBRAZCEV PRAVILNIKA O VARNOSTI OTROK

Ime obrazca Kdo Kje Cas hrambe Opombe
Ob izpisu se preda pomocnici
Obr — 01 Privolitvene izjave starSev Strokovni delavec otroka | V oddelku Do izpisa ravnateljice; v arhiv, 1 leto po izpisu

otroka

Obr - 02 Prijava otroka na letovanje,
jesenovanje

Tajnica vrtca

Uprava - tajnistvo

Do zaklju¢ka Solskega
leta

Obr - 03 Evidenca o prevzemu in
apliciranju zdravila otroku

Strokovni delavec otroka

V oddelku

Do preklica

Ob izpisu se preda opzhr; v arhiv, 1 leto
po izpisu otroka

Obr — 04 Porocilo o poskodbi, zastrupitvi,
bolezni

Izpolni SD in takoj odda
pomochnici ravnateljice

Uprava - opzhr

V arhiv, 1 leto po izpisu
otroka

Obr - 05 Zapisnik o zaznanem nasilju v
druzini

Izpolni SD in takoj odda
svetovalni delavki

Uprava — svetovalna
delavka

V arhiv, 1 leto po izpisu
otroka

Obr — 06 Izjava starSev in zdravnika o
ponovni vkljuéitvi otroka v vrtec
po preboleli bolezni / poskodbi

Izpolni stars$ in zdravnik,
SD preda opzhr

Uprava - opzhr

V arhiv, 1 leto po izpisu
otroka

Obr — 07 Zaznamek

Ob posebnih ugotovitvah
po potrebi

Pri sebi v zaklenjeni
omari

Do izpisa otroka

Id.st.
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